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Este documento visa em tragos gerais auxiliar nas operacdes de
preparacao e envio do SAFT de Inventario.

A comunicagao do Inventario de Existéncias € obrigatdria desde 2015

O prazo normal para efetuar a comunicagao eletrdnica do inventario é
até 31 de janeiro do ano seguinte. No entanto, as pessoas coletivas ou
singulares que adotem um periodo de tributacao diferente do ano civil,
deverao efetuar a comunicagao até ao final do primeiro més seguinte ao
termo desse periodo.

ENQUADRAMENTO

O processo de comunicacao de ficheiro de inventarios inclui os seguintes
passos:

* Contagem e controlo fisico do inventario;

» \lerificacao do inventdrio existente na aplicacao;
» Registo de eventuais regularizacoes;
Emissao do ficheiro de inventarios;
Comunicagao do ficheiro de inventarios a AT.
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#1 CONTAGEM E CONTROLO
FISICO DO INVENTARIO

Com a Preparacao de Inventario, é iniciado
0 processo de contagem de inventario, 2 " =

PAGAMENTOS ERECEBIMENTOS  CONTRATOS ~ PROJETOSESERVICOS  OBRIGAGOES DECLARATIVAS

. . s . ~ = = = = = = . . .
| I | [ 1 [ 1 9 [ 3 = [ 1 I3 Processar Reg. otes por Artigos [ 18] Fichas de Composico D @ Wj = E [l
5 £ E = E
INAICando qual 0 armazem / 10CalliZza¢ao 4a G rreate | D Fnrattton | D copmuadenme =2 ©
Artigos Rececdo Expedico Transferénda Gestor de Projecdo de [lInventariacio o = Lotes Composices e Dashboards Artigo Armazém  Ferramentas Tabelas Preferéndas
Reservas  Necessidades 53 Processar Expedicdes Decomposicdes - - - - -
INVENTARIO OPERACOES LOGISTICAS ARTIGOS COMPOSTOS EXPLORACAO RECURSOS

efetuar a contagem, assim como
os artigos que vao ser alvo de contagem.

Inventariagdo
=) Gravar i) Novo [ Anular [69) Atualizar [f b Outras Operages~ 4] Cancelar

1 Geral 1OUtros Critérios |Restrigdes | Outras opcdes | Impressdo

Inventério: 2021000001 2] [nventario n. (2021000001) de dezembro 27, 2021 15:51 | [27/12/2021 15:51
Opcdes.

Arm: A1 =] [Armazém 1

Bioiigar stok

Responsavel:  [aivo o
] tnventério 3 cagas

Estado: Em preparagio [ tnventrio fixo

Data Contagem: [27/12/2021 15:51 @~

Contado  Artigo Desaigio  Localizagio ot Data Fabrico Data Vaidade n td. Origin Qtd. Stock Acerto  PregodeCusto  Data Contagem Observagdes
A0001 Pentum X X EX 0,00000 27/12/2021 15:51
A0001 Pentium N 1, X 21, 0,00000 27/12/2021 15:51
A0002 A 24/01/2021 1 » X , 0,00000 27/12/2021 15:51
A0003 A X 0,00000 27/12/2021 15:51
0,00000 27/12/2021 15:51
0,00000 27/12/2021 15:51
0,00000 27/12/2021 15:51

Para preparar o Inventario aceder ao
ERP
Inventario

32Registo(s)

Estado Desarico Qtd. Original Qtd. Stock Acerto
DISP Disponivel 6,00 0,00

Inventariacao

1Registo(s)

Gold
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#1 CONTAGEM E CONTROLO FISICO DO
INVENTARIO

Para dar inicio ao inventario é necessario:
Identificar armazém
Validar a necessidade de colocar restricoes (familias, artigos, etc)
Fazer Atualizar para que aparecam os artigos na grelha
Selecionar a Opcao de Inventario pretendida

Bloquear Stock: esta opcao bloqueia a utilizacao dos artigos do inventario em
documentos que movimentem stock até que este seja encerrado;

Inventario as cegas: com esta opcao ativa, ndao é apresentada a coluna da
qguantidade existente pelo que apenas ira lancar as quantidades contadas;

Inventario fixo: apds gravar a preparacgao, é possivel inserir novas linhas nas
contagens. Quando pretende impedir esta operacao, devera ativar esta opgao
na preparacao;

’; alvo Confidencial - Todos os direitos reservados Microsoft
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#1 CONTAGEM E
CONTROLO FISICO
DO INVENTARIO

alvo

) /
(G

[®) Gravar X Novo [k Anular 51 Imprimir = [G5) Atualizar =~ 4% Outras Operages~ 4] Cancelar
Geral | Qutros Critérios | Restrigdes | Outras opcdes | Impressdo
Inventario: 2021000001 2] [Inventério n.° (2021000001) de dezembro 27, 2021 15:51
Armazém: [a1 2| [Armazém 1
alvo
Em Contagem hos E
Data Contagem: [27/12/2021 15:51
Contado Artigo Desaiggo  Localizagdo Lote Data Fabrico Data Validade Unidade  Qtd. Original Qtd. Stock Acerto
% AD001 PENTIUM ... ALA.1.001 UN 21,0 21,00 0,00
% A0002 PENTIUM ... Al LT01 24/01/2021 25/01/2022 UN -3,0 0,00 3,00
% A0003 PROCESS... Al UN -1,0 1,00 2,00
v A0003 PROCESS... ALA.5.001 UN 43,00 42,00 -1,00
% A0004 PROCESS... Al UN 1,0 1,00 0,00
% A0004 PROCESS... ALA.1003 UN 29,0 0,00 -29,00
% AD005 MESAP/PC Al UN 0,0 0,00 0,00
A000S. MESADIDC A1 A 1002 L 12100 ool 12100
32Registo(s)
v
Estado Desaicio Unidade Qtd. Original Qtd. Stock
DISP Disponivel UN 43,00
1Registo(s)

Confidencial - Todos os direitos reservados

Data Contagem Observacdes
27/12/2021 15:51

27/12/2021 15:51

27/12/2021 15:51
271122021 15:51

Acerto
42,00 -1,00

Gold
Microsoft
Partner

(v Primavera

PREMIUM PARTNER



#1 CONTAGEM E
CONTROLO FISICO
DO INVENTARIO

E] Gravar [ Novo B'( Anular () Imprimir | [€5) Atualizar % Outras Operagdes ~ ,@ Cancelar
Geral | Qutros Critérios | Restricdes | Outras opgdes | Impressdo
| Documento de Entrada de Stock
Documento: IAIP Fﬁl |Acerms de Inventario Positivos | Série: | 2021 i
. Documento de Saida de Stock
i Documento: |AIN F;'| IAcerbos de Inventario Negativos I Série: | 2021 N
Contado Artigo Descricdo  Localizagdo Lote Data Fabrico Data Validade Unidade Qtd. Original Qtd. Stock Acerto Data Contagem Observagdes
4 A0001 PENTIUM ... Al UN 6,00 7,00 1,000 27/12/2021 15:51
V| A0001 PENTIUM ... A1.A.1.001 UN 21,00 21,00 0,00 27/12/2021 15:51
% AD0D2 PENTIUM ... Al LT01 24/01/2021 25/01/2022 UN -3,00 0,00/ 3400} 27/12/2021 15:51
v A0003 PROCESS... Al UN -1,00 1,00 2,00 27/12/2021 15:51
V| AD003 PROCESS... A1.A.5.001 UN 43,00 42,00 =1,00 27/12/2021 15:51
v A0004 PROCESS... Al UN 1,00 1,00 0,00 27/12/2021 15:51
V| AD0D4 PROCESS... A1.A.1.003 UN 25,00 0,00 =29,00° 27/12/2021 15:51
L .YaTalaly MESARI/DC A1 LIBL .00, NN D 7/12 /2021 1551
32 Registo(s) Vi
v
Estado Descrigdo Unidade Qtd. Original Qtd. Stock Acerto
DISP Disponivel UN -3,00 0,00 3,0
Gold
b:f;alvo Confidencial - Todos os direitos reservados Microsoft (v\Primavera 6

Partner PREMIUM PARTNER



#1 CONTAGEM E
CONTROLO FISICO

DO INVENTARIO

Inventariagao
.‘ ravar D Novo D‘ Anular 51 Imprimir | [63) Atualizar % Outras Operagdes ~ ,ﬂ Cancelar
Geral | Qutros Critérios | Restricdes | Outras opgdes | Impressdo
Inventario: l2021000001 F:i [Inventéno n.° (2021000001) de dezembro 27, 2021 15:51 15:51
Armazém: IAl F)‘] lArmazém 1 ‘ Opgdes
Responsavel: alvo
ﬂ Estado: Fechado s i PRIMAVERA EXECUTIVE v10.00 X
Data Contagem: |27/12/2021 15:51
Contado Artigo Descricdo  Localizacdio Lote Data Fabrico Data Validade Observacdes
V| AD001 PENTIUM ... Al ~
V| ADDO1 PENTIUM ... A1.A.1.001 2 s
O Inventério foi fechado com sucesso.
v AD002 PENTIUM ... Al LT01 24/01/2021 25/01/2022
v AD003 PROCESS... Al
v AD003 PROCESS... A1.A.5.001
4 A0004 PROCESS... Al
4 A0004 PROCESS... A1.A.1.003
32Registo(s) Vista atual
M
Estado Descricdo Unidade Qtd. Original Qtd. Stock Acerto
DISP Disponivel UN -3,00 0,00 3,00
Gold
"/’3|V0 Confidencial - Todos os direitos reservados Microsoft (v\Primavera 7
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#2 VERIFICAGAO DO INVENTARIO
EXISTENTE NA APLICACAO

Consulta de Inventdrio

[¢5) Atualizar || 51 Imprimir ~ 4] Cancelar
E;u?éuiTS—R‘estrlgaes Impressdo
Uma vez realizada a contagem de | h
. o ) . . e Artigo(s) DataRef. 31/12/2021 [Fv 23:59 -2
Inventario e pertlnente identificar se as Armszimi) Amezene “+! |lEstados |Existéndas v
H d d k 3 Artigo De: 30 Armazém Localizagz Lote Stock Estado I
quantl ades em stock sao as correctas e gt 2 - .-
Z .9 C0001 VideoProjector EMP-54 Al Al -2,00 DISP
antes de gerar o SAFT de Inventario. e i B
A0004 Processador Intel D326 2.5GHz Al Al.A.1.001 29,00 DISP
o~ EMB001 Caixote computador base 50%60*25 Al Al.A.1.001 100,00 DISP
Para tal aconselhamos a extraccao de uma - e
7 . HO001 Cabo Paralelo Al Al.A.1.002 4,00 DISP
Consulta de Inventario Pacios Pack Mitméd a1 ALALOD2 200 orce
A0004 Processador Intel D326 2.5GHz Al Al.A.1.003 30,00 DISP
G0001 Impressora Jato de Tinta MX7 Al Al.A.1.003 5,00 DISP
10001.DDR2-102 Computador Pessoal (DDR2-1024.MT2200) Al Al.A.1.003 3,00 DISP
10001.DDR2-102 Computador Pessoal (DDR2-1024.MT. ) Al Al.A.1.003 37,00 DISP
10001.DDR2-102 Computador Pessoal (DDR2-1024.MT2300) Al A1.A.1.003 5,00 DISP
10001.DDR2-204. Computador Pessoal (DDR2-2048.MT2500) Al A1.A.1.003 10,00 DISP
10001.DDR2-204. Computador Pessoal (DDR2-2048.MT2300) Al A1.A.1.003 20,00 DISP
10001.DDR2-256 Computador Pessoal (DDR2-256.MT2200) Al A1.A.1.003 48,00 DISP
10001.DDR2-512 Computador Pessoal (DDR2-512.MT2200) Al A1.A.1.003 27,00 DISP
INAN1 NDNNY E17 Coamautadae Dassasl MONY_£417 AMTA200) Al Al A 1002 21800 nIen Y.
872,00
< >
78 Registo(s)
)
Gold
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) #3 REGISTO DE EVENTUAIS
REGULARIZACOES

Se ao analisarmos a consulta de inventario
identificarmos que ainda existem

discrepancias, podemos optar por: Dooumentos Interos - o X
m Gravar [1) Novo [jl Duplicar = ) Imprimir  Q Procurar = &) CRM~ £} Contexto~ gﬂ Cancelar "13
Fa Zer nova CO nta gem f|$|ca Geral | CondicBes | Transagdo | Impressdo | Carga/Descarga | Observacdes | Estado | Anexos
. ~ . Documento: l::;EZL ;HQuebras l 15 DataDoc.: _- M:;;/:ersv..: 17400
La n ga r regu I a rlza ga O d I reta n OS Entidade: Cliente VI £ Data Venc.: 31/12/2021 @~ Z/A: = ;22
Documentos Internos 000] | Totak EUR
Desc. Financ.: 0,00
Quebras / Ganhos l
Entrada / Saida de Stock e E— 2
Artigo Arm. Lote Descricdo CIVA IVA Pr. Unit. Desc. UN Qtd Total Liq. pmi‘
CORANTE_VERDE Al Corante Verde 00 0,00 3,40 0,00 ML 5,00 17,00 J
El
. _______________________________ bl
. _______________________________________|

Gold
Microsoft A\ Prinavera 9
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) #4 EMISSAO DO FICHEIRO DE
INVENTARIOS

. . C icacao de I tari — O X

Uma vez stock em sistema validado com rj I_'C"";arj" sl il

7 . 7 ’ . . Processar Novo |_) Anular Exportar 5l Imprimir  gf] Cancelar ?
stock fisico é possivel gerar o ficheiro para b i S A
comunicacdo a AT cere e
E R P Exercicio: 2021 v

. ) Data do Inventdrio: [] Exportar no formato Inventario Valorizado

Obrigacoes Declarativas Estado:

. ~ Descrigao: ’Exerdcio: 2021, Data: 31/12/2021, Utilizador: alvo ’ S
Comunlcagao com AT Armazém: [armazéns B
Comu n ICagaO de Inventarlos Tipo Artigo Descricdo Cddigo de Barras  Quantidade  Unidade Valor Stock
Nota: O inventario de 2021 ainda é
comunicado sem valorizacao.

0 Registo(s)
Confidencial - Todos os direitos reservados M}Jcrosoft (*\ Primavera
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#4 EMISSAO DO
FICHEIRO DE

INVENTARIOS

Comunicacdo de

A Lupa permite-nos consultar as

£ Processar [0 Novo [ Anular | &) Exportar () Imprimir ] Cancelar e
. ~ Ny
Geral | Inpressio comunicagdes ja Processadas.
Exercicio: 2021
Data do Inventdrio: (31/12/2021 v EXpOo o~ .
£ HMepotar A opcdo Exportar permite-nos gerar o

Estado: 0 .
Descricdo: Exerdcio: 2021, Data: 31/12/2021, Utilizador: alvo 0 flCh elro pa ra comunicar a AT.
Armazém: Armazéns ]

Tipo  Artigo Descrigdo Codigo de Barras  Quantidade  Unidade Valor Stock

M C0003 Hand Scanner -T... 5,00 UN A

A CB-5300 Computador bas... 7,00 UN

A CB-5300-MT... Computador séri... 9,00 UN

M CMP-ACESSO0... Dissipador de cal... 1,00 UN

P CMP-CPUOD01... Processador MT (... 32,00 UN

P CMP-CPUODO01... Processador MT (... 27,00 UN

P CMP-CPUO0O01... Processador MT (... 19,00 UN

p CMP-CPUOD01... Processador MT (... 25,00 UN 24

< >
64 Registo(s)
Gold
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#4 EMISSAO DO
FICHEIRO DE

INVENTARIOS

B % Q

Artigo: |C0003 F:I [ Artigo anulado

[®) Gravar [ Novo D‘ Anular [ Listas~ (5 Imprimir ¢ Contexto~ 4[] Cancelar

Descricio: |Hand Scanner -TR89 | | ClassificacaoFiscal | Descricao

I - s
Idiomas Residuos Observacdes Anexos Produgdo Clientes Fiscalidade Campos do Utilizador | A Produtos acabados e intermédios
Geral Outros Campos |Di s | Cod. Barras Stocks Precos Fornecedores Unidades |B Ativos B|0I09|C05
isti Pr. venda na moeda EUR Opcdes \ M Mercadorias
Tipo Artigo: (3 | |Mercadoria n | per [ s e o P Matérias-primas, subsididrias e de consumo
Componentes: || Artigo Smples g 2 = = |S Subprodutos, desperdicios e refugos
VA: o Tipos de Artigos IT Produtos e trabalhos em curso
: -8,/ l'/ =] Gravar Novo [ Anular [B) Listas~ Contexto v Cancelar
Inc. IVA: th;%:ﬂ (] % B Eod £l
IVA Dedutivel: 100,00 | % Tipo de Artigo: | 3 “"I

Céd. barras: Contabilidade

Tipo de Linha: | 10 lMercadoria ‘
Famila: Ho4 ] E SAF-T: P ~ | [Produto ‘
Subfamilia: [ [ I'Inventério: ™ I+ ||Mercadorias I

Utlizado em

Vendas Compras | Internos | Inventario

o I:‘ % Tipo de Documento Descricdo Permitido
ioqaelo: -
PEDIDO COTACAO

™

1 COTAGAO )

2 ENCOMENDA ™

3 STOCK/TRANS. ™

4 FINANCEIRO ™
s Gold
DY) | Confidencial - Todos os direitos reservados i w) Prmavera 12
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) #5 COMUNICACAO DO FICHEIRO
DE INVENTARIO A AT

i d
(] J
efatura SOBREO E-FATURA A
FATURAS FATURA DA SORTE BENEFICO EM IRS DOCUMENTOS DE TRANSPORTE TIPOGRAFIAS NVENTARIOS

Uma vez a exportacao do ficheiro realizado
do ERP Primavera. Comerciante

A Minha Faturagdo

2014 ULTIMOS FICHEIROS SAF-T(PT)

Aceder ao site do e-factura

Emissao

Proceder a autenticacao
Enviar o Ficheiro Inventario

Comunicagao de Ficheiros de Inventario

\\\\\\

|
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Esperamos que este documento lhe tenha sido util!

Dezembro 2021
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